南京晓庄学院新冠肺炎疫情防控期间
学生外出请销假管理规定
为加强新冠肺炎疫情防控期间在校学生管理，落实疫情防控各项部署和措施，维护校园正常秩序，保障师生身体健康，结合校园封闭管理期间学生外出的实际需要，制定本管理规定。

一、基本要求
1.在新冠肺炎疫情解除之前，学校实行封闭化管理，学生返校后，原则上不得随意进出校门。学生遇到紧急必须的特殊情况要进出校门时，必须办理外出请销假手续。

2.未办理请假手续私自外出学生，将按照《新冠肺炎疫情防控期间学生管理暂行规定》处理。

二、办理流程
1.学生临时外出请假手续由二级学院负责办理，学院学生工作负责人批准后方可外出，学生外出时间不得超过12小时，不得在外留宿过夜。
2.学生请假时，需如实报备请假事由、外出轨迹、接触人群等信息，学院按照要求填写《南京晓庄学院疫情防控期间学生外出请销假登记表》。
3.学生凭借“临时外出通行证”、有效证件和学院出具的假条进出校门，外出期间做好疫情防控准备；
4.学生出门时，将学院批准假条交给学校门卫，返回时通过体温测量并凭借“临时外出通行证”入校，入校后第一时间找辅导员履行销假手续，将通行证归还，报备个人外出轨迹。

三、请假事由
1.学生因病申请外出治疗的，必须由校医务室出具转诊证明，方可到学院履行请假手续。

2.毕业班学生因就业面试、体检，考研面试等请假外出，需提供相关证明材料。

3.学生突发家庭紧急事件必须外出的，辅导员要与学生家长进行核实，情况属实可以准假。

4.学生其他原因申请临时外出时，请学院参考本规定“基本要求”，酌情决定是否批准学生外出请假申请。

本规定自发布之日起执行，至学校根据上级部门要求和学校实际宣布校园封闭管理结束止。

校疫情防控工作领导小组
2020年4月24日

南京晓庄学院疫情防控期间学生外出请销假登记表
学院：                            审批人：                          审批日期：2020年    月    日
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填表说明：“外出行程”中特别要注明是否到过人员密集场所；“密切接触者情况”栏中要注明其身体健康情况；此表填报同时请完成线上报备。
