科研经费预算表

（本表仅适用于具有人员培训性质的横向科研项目）

填表日期:     年  月  日

	姓名
	
	工号
	
	学院/部门
	

	项目名称
	

	项目来源单位
	

	经费类别
	横向科研项目

（在学校科研处登记备案的具有人员培训性质的横向科研项目合同）

	本次到账金额（元）
	

	预算开支构成
	预算金额(元)
	说明

	（一）项目研究费
	
	包括设备费、材料费、测试化验加工及计算分析费/燃料动力费、差旅费/会议费/国际合作与交流费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费等。项目研究费不设比例限制。

	（二）人员费
	
	占比不得超过横向合同到账金额的80%。

	（三）外协费
	
	占比不得超过横向合同到账金额的60%，且在横向项目合同中约定有“外协费”科目。

	（四）其他
	
	主要用于项目研究组织实施过程中的餐饮费、市内交通费等其他无法在研发费用中安排的科研工作相关的必要支出。

	（五）管理费
	
	——

	   1.管理费支出（10%）
	
	【本栏必须填写】按照到账经费的10%提取，上交学校，不予返还二级学院（部门）或个人。

	   2.税金
	不填
	根据国家规定应缴纳的相关税费，在项目实际产生支出时随之扣除。

	   3.绩效支出
	可暂不填
	根据各项目实际情况，在项目结项验收通过后，由项目负责人结合项目剩余经费情况编制绩效分配方案，办理绩效支出提取。

	合  计

（到账金额）
	
	本栏计算时包括10%的管理费

	                                          项目负责人签名:


备注：

1.本表编制须遵守合法、合规、合理、真实、有效、相关性原则。

2.本表须经科研处审核用印、存档备案，原件交财务处办理预算登记。

3.项目办理时须提供二级单位党政联系会议备案材料，经费使用须经所在二级单位党政领导双签。

                                    经办人签名：

